
  How do I create a total calculated column?
 
To create a total calculated column, 
 
Go to Control Panel > Evaluation > Grade Center. 
Select Create Calculated Column. 
Select Total Column. 
 

 
 
A new page appears.  Key in the Column Name 
Select Primary Display 
Select Secondary Display (only visible to instructor) 
 

 
 
   



 
Select All Grade Columns or Selected Columns and Categories that will be included in the total.   
Select Yes or No for Running Total. 
Select options. 
Click Submit. 
 

 
 
 


